Prosedur Perbaikan/Perubahan Data Kependudukan

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan ; ; Kabid Keterangan
Ccs HCEIELINIES Pelayanan Kadis Dukcapil Operator FU Kelengkapan Waktu Output
Penduduk
Dafduk
Draf KK/copy KK lama,
Menerima, memverifikasi, dan l l Berkas/Persyaratan beserta Draf KK/copy KK lama,
1 mendaftarkan dan rekapitulasi berkas dari dokumen pendukung 10 Menit Berkas/Persyaratan beserta | Perbaikan Data
Masyarakat/Petugas Kecamatan perubahan dan copy Identitas daftar rekapitulasi pendaftaran
Pemohon
I Draf KK/copy KK lama,
\Igzﬁﬂlr;aesr: L;E:gutj:fng:; ?\ngs‘?%ﬁ;tﬁn I I Draf KK/copy KK lama, Berkas/Persyaratan beserta
2 Penduduk dan mengia kan rekomendasi I_I Berkas/Persyaratan beserta 5 Menit daftar rekapitulasi pendaftaran
] viap daftar rekapitulasi pendaftaran yang telah diparaf Kasi
kepada Kabid Pelayanan Dafduk Identitas Penduduk
Draf KK/copy KK lama, Draf KK/copy KK lama,
Memeriksa rekomendasi dan mendisposisi Berkas/Persyaratan beserta Berkas/Persyaratan beserta
3 berkas untuk diteruskan kepada Kadis daftar rekapitulasi pendaftaran 5 Menit daftar rekapitulasi pendaftaran
Dukcapil yang telah diparaf Kasi yang telah diparaf Kabid
Identitas Penduduk Dafduk
Draf KK/copy KK lama,
Memeriksa dan menyetujui rekapitulasi | | Berkas/Persyaratan beserta Be[r)IIZL /lggr?sog)r/alt(glzzszrta
4 berkas untuk dilakukan perbaikan data daftar rekapitulasi pendaftaran 5 Menit daftar rekay itL)J/|aSi endaftaran
kependudukan yang telah diparaf Kabid piiuiasi per "
yang telah disetujui Kadis
Dafduk
Proses perbaikan/perubahan data sesuai Be?kr:; /I;};ﬁzog}r/alt(al(nlg;trta Daftar rekapitulasi pendaftaran
5 dokumen pendukung dan hasilnya 'Syara 5 Menit yang telah disetujui Kadis draf
- . . daftar rekapitulasi pendaftaran . ;
diserahkan ke Kasi Identitas Penduduk yang telah disetujui Kadis KK hasil perbaikan/perubahan
’ . . I—I Daftar rekapitulasi pendaftaran Daftar rekapitulasi pendaftaran
6 ZA;?SItfa?;sﬂn’iib;iﬁzlszmszl? an data | | yang telah disetujui Kadis draf 5 Menit yang telah disetujui Kadis draf
P KK hasil perbaikan/perubahan KK hasil perbaikan/perubahan
7 Menyerahkan hasil perbaikan ke petugas | 3::;2;?:; Zlitsuelzifjlu?eKr;%?:zrrz? 5 Menit Daftar rekapitulasi pendaftaran
kecamatan/masyarakat sesuai daftar. KK hasil perbaikan/perubahan yang telah disetujui Kadis
8 Pengarsipan | I Daftar rekapitulasi pendaftaran 5 Menit Berkas Tersimpan di lemari

yang telah disetujui Kadis

arsip

Catatan: Prosedur bisa terlaksana selama jaringan dalam kondisi baik.




